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Pergunta  

Como o discente elabora e envia relatórios de estágio para avaliação do Orientador ? 

 

Perfil do Usuário 

Discente 

 

Objetivo 

Permitir que o discente elabore e encaminhe relatórios de estágio para avaliação do seu orientador. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Portal do Discente → Estágio → Gerenciar Estágios  

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Gerenciar Estágios”, conforme o caminho informado; 

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na Figura 1, serão exibidos todos os estágios vinculados ao 

discente, independentemente da situação em que se encontram. Nessa tela, estará disponível 

apenas opção “Visualizar Menu”, que deverá ser acionada por meio do botão  corresponde ao 

estágio que se deseja gerenciar. 

 

Figura 1 – Tela de escolha do estágio 

 

 

3. Em seguida, será apresentada a tela com menu de opções disponíveis para a gestão do estágio 

selecionado (Figura 2). Nessa tela estarão disponíveis as seguintes funcionalidades:  

 Visualizar Estágio: possibilita consultar as informações do estágio selecionado; 

 Visualizar Relatórios: possibilita visualizar todos os relatórios já elaborados para o estágio 

selecionado; 
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 Preencher Relatório Periódico: permite elaborar e enviar o relatório periódico do estágio, com 

base no modelo atribuído pela Coordenação do curso/Orientador de estágio; 

 Preencher Relatório Final: permite elaborar e enviar o relatório final do estágio, conforme o 

modelo atribuído pela Coordenação do curso/Orientador de estágio; 

 Cancelar Estágio: possibilita solicitar o cancelamento do estágio; 

 Apólice de Seguro: permite realizar o download da apólice de seguro do estágio; 

 

Figura 2 – Tela de gestão do estágio  

 

 

Regras e Observações Importantes 

 

1) O relatório periódico de estágio deve ser elaborado a cada 6 (seis) meses de realização do 

estágio. Dessa forma, a opção correspondente somente será disponibilizada após o 

cumprimento desse período, sendo novamente liberada a cada novo intervalo de seis meses. 

2) O relatório final de estágio é obrigatório ao término do estágio, ficando disponível apenas após 

sua conclusão. 

 


